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110 學年度第 2 學期學士班學生畢業離校檢核操作說明 

一、 畢業離校檢核登入方式說明 

請登入 iNCCU(愛政大)->校務系統 WEB 入口->學生資訊系統->學術服務->畢業離校檢核 

 
 

二、 操作程序說明 

(一) 無法登入 

未經註冊組確認本學期預期可符合畢業資格，未預作學位證書的同學，是無法登入

離校檢核系統的。如出現下方畫面，請電洽註冊組詢問(02)29393091 分機 63279。 

  
 

(二) 登入系統—執行離校檢核 

經註冊組確認本學期有可能符合畢業資格畢業並已預作學位證書的同學，即可登

入離校檢核系統，進行畢業離校檢核程序，下方為登入後的起始畫面: 
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本校自 110 學年度第 2學期(畢業年月為 111 年 6 月以後)，試辦應屆畢業學生申請中、

英文數位學位證書。選擇申請數位證書之應屆畢業生，在完成離校程序領取紙本學位證

書後，教務處於七個工作天寄發數位學位證書。本校現正建置已畢業校友申請數位學位

證書系統，畢業生未於辦理畢業離校當學期於畢業離校系統申請數位學位證書者，須俟

系統建置完成及學校公告之後，日後以校友身分申請數位學位證書。 

(1) 執行檢核-請執行個人化畢業檢核 

執行後，會跳出檢核結果，可以確認是否有

離校需要辦理的單位(如下方畫面) : 

 
(2) 秘書處校友服務中心、總務處財產組學位服歸還、學務處生僑組、國合處境外
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生健保退保及學務處住宿組離宿程序-非必辦程序，係為提醒同學們要記得辦

理的事項，不是強制要完成的。 

(3) 學生在未經註冊組審核確定本學期已符合畢業資格時，離校檢核系統檢核結果， 

僅會出現。 

若經註冊組審核已符合畢業資格的學生，離校檢核系統檢核會出現二類型檢核

結果狀態： 

1.學生符合畢業資格，但離校檢核應辦單位尚有未辦，則下方的離校程序僅有

列印離校程序單辦理離校的選項 

 
2.學生符合畢業資格且離校程序應辦單位為免辦或已辦經檢核通過，則系統下

方會多一個—郵寄學位證書的選項 

 

(4) 檢核單位第 8項教務處註冊組程序說明 

若您選擇郵寄學位證書，請同學注意，所持學生證未進行壓印離校及註記，學

生畢業後於購票、搭車等相關事宜，應主動選擇非學生身分。若日後有不當使

用引起爭議時，由學生自行負責相關之法律責任。 

(5) 同學如對於應辦單位規定不清楚的地方，請洽各單位詢問。 

 

三、 辦理離校 

同學畢業資格符合下，經離校檢核後，依應辦單位是否已為免辦或已辦經檢核通過，會有

二種離校方式: 

(一)                                

進入「郵寄學位證書」填寫程序 

1. 確認郵資劃撥金額，完成郵局劃撥郵資後，上傳繳費證明 JPG 檔 

2. 系統會先帶出姓名、學校原留通訊地址及聯絡電話，請確認是否正確並可修改 

3. 上傳郵資劃撥收據-請注意必須為 JPG 檔格式 

 

點選即出現經費表 



4 

4. 「存檔」:上述郵寄資料及劃撥收據 jpg 檔上傳完成，點選存檔。 

5. 閱讀郵寄風險說明，並請勾選我已瞭解，再執行乙次存檔 

 

6. 確認送出後，即完成學位證書郵寄申請，資料不可再修改。呈現畫面如下: 

 
7. 郵寄追蹤碼查詢 

同學可於三個工作日後再登入系統，查詢學位證書是否已寄出。如仍未有追蹤

碼資料，請洽教務處註冊組(02)29393091 分機 63279 詢問 

 

尚未維護掛號追蹤碼，呈現畫面： 
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維護掛號追蹤碼後，呈現畫面: 

 
8. 郵寄資料已確認，但想改成至校辦理離校或發現地址填寫錯誤時 

請來電教務處註冊組(02)29393091 分機 63279 詢問。 

學位證書尚未送交郵局寄送前，註冊組將協助處理，若郵件已寄出，僅能等待退

件回學校時，再予協助。 

(二)                                 

即列印離校程序單至校辦理畢業離校程序 

1.親自辦理者：請攜帶印出的離校程序單、學生證或學生證遺失切結書，經離校程

序應辦單位核章後，最後至註冊組領取學位證書。 

2.委託他人代辦者：除前項親辦文件外，應攜帶委託書，學生及代辦人雙方身分證

明文件正本以供查驗(境外生委託他人代辦，身分證明文件得以居留證影本或護照

影本替代)。 

同學們在操作程序上，如有任何問題，請再與教務處註冊組(02)29393091 分機

63279 洽詢，謝謝！！ 


