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二、
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最速件
密等及解密條件或保密期限：

附件：
附件1-教學大綱上傳系統操作手冊、附件2-教學大綱格式、附件3-教學大綱維護
與審視應注意事項、附件4-教師授課著作權錦囊、附件5-教學大綱審視作業操作
流程、附件6-教學大綱相關作業日程表1130515修

​113學年度第1學期開課課程教學大綱上傳及審視作業事

項詳如說明，請依相關時程辦理，並轉知授課教師，請

查照。

​

113學年度第1學期教學大綱上傳系統訂於今（113）年6
月4（週二）上午10時起開放，若課程已確定開課，請授

課教師登入iNCCU愛政大/校務系統Web入口/教師資訊系

統/教師資訊整合系統項下維護（操作手冊詳附件一），

教學大綱格式電子檔（詳附件二）可至教務處首頁/常用

連結/表格下載/教學大綱項下下載。因應課程資料及教學

大綱將自113年7月15日（週一）起開放學生上網查詢，

請教師於系統開放後，儘速上傳所授科目之教學大綱，

俾利學生選課參考。

依本校教師基本績效評量施行細則第4條第1項規定及98
學年度第3次校評鑑委員會決議，本校教師應將其教學大

綱於各學期第一次初選前上網。請轉知各開課教師務必

於113年8月20日（週二）前完成，逾期視為未上傳，本

處將依此時限計算各科目教學大綱上網結果及各開課單

位教學大綱上網率，作為教師基本績效評量及各類獎補

裝

訂

線


              



檔　　號：

保存年限：
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三、

四、

五、

六、

七、

助相關參考指標。初選後始加開課程亦請於開學日（113
年9月9日（週一））前完成上網，以便學生查看。若選

課日程表公告期程調整，上傳時限計算日配合調整，不

再另行公告。

考量資料庫承載問題，113學年度第1學期教學大綱上傳

系統將於明（114）年1月10日鎖檔，逾期將無法提供途

徑補傳。

為呈現完整課程資訊，教學大綱各項欄位（包含核心能

力）均須維護完成，始認定為上傳成功，請貴單位進行

審視時特別留意。又，因應生成式AI工具快速發展，為

避免師生對於可否使用生成式AI工具的觀念不一致，導

致產生評分爭議，請教師於「評量工具與策略、評分標

準成效」項下增加課程使用生成式AI工具之規範與指引

（教學大綱維護與審視應注意事項詳附件三）。

教學大綱上網率各學期目標值為100%，務請各系所開課

單位及授課教師全力配合，各開課單位可至新平台校務

系統/系所子系統/排課教學大綱未上傳科目清單項下，即

時查詢各課程上傳現況。

基於尊重智慧財產權觀念，教師於撰寫教學大綱及規劃

課程使用教材時，請符合著作權法相關規定，並告知學

生應使用正版教科書，可參考附件四「教師授課著作權

錦囊」，其他相關宣導資料可至經濟部智慧財產局網站/
著作權主題網/著作權知識+/6.校園著作權項下下載。

依據第214次校務會議決議修正後之課程實施辦法第三條

第二項規定，每學期各類課程之教學大綱須經系所務會

議或系所課程委員會審視通過後上網，自109學年度第1
學期起，審視不通過之課程不得開課。另經108學年度第

2學期第2次教務會議決議，各系所應在教學大綱規定上
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八、

傳期限前二週完成教學大綱審視作業，初選後加開課程

應於加選前一週完成審視。請各開課單位於113年8月5日
（週一）前，將院系所主管簽章後之教學大綱審視結果

表（操作流程詳見附件五）及會議紀錄（需蓋單位戳

印）送交教務處課務組梁毓莊小姐（分機62182），以彙

提校課程委員會核備。初選後始加開課程亦須於113年9
月2日（週一）前送交。貴單位是否如期繳交，已納入教

學業務費獎勵金發放指標之一，務請注意作業時程。

以上各項各項作業時程彙整如附件六「教學大綱相關作

業日程表」，若有系統使用相關問題，請洽電算中心

（校內分機63249） ;課程地圖建置相關問題，請洽本處

通識教育中心（校內分機62857） ;課程相關問題，請洽

本處課務組（校內分機62182）。

正本：本校各單位(電子布告欄)
副本：教務處課務組、教務處通識教育中心、電子計算機中心應用系統組

國立政治大學教務處
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