
107.11修訂 

辦理學士班學生逾期未領學位證書作業流程 
 

業務單位：教務處註冊組 

承辦人員：施漢妤 

職務代理：職務指定之代理人 

聯絡電話：02-29393091 轉 63286 

辦理時間：上班時間 

法令依據：一、本校學則第五十三至五十六條。 

          二、本校學生修業期滿，修滿規定科目及學分成績及格並符合學系畢

業條件者，准予畢業，由本校授予學士學位，發給學士學位證書。 

注意事項：一、畢業生未領取學位證書者，請親自或委託他人辦理離校手續（委

託代辦應請代辦人攜帶雙方身分證明文件正本及委託書），並請先

行上網檢核所需辦理之離校程序並列印離校程序申請單及攜帶學

生證辦理。 

二、領取學位證書時，請詳細校對證書上相關資料。 

三、應至中正圖書館或各圖書分館歸還所借資料及相關款項。 
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學生上網列印離校程序申請單 

網頁：本校首頁/在校學生/熱門連結/畢業生專區(含離校檢核)/列印離校程序單 

→完成離校程序單所規定之各項流程 

會辦單位： 

1、各學系 

2、中正圖書館或各圖書分館 

3、電算中心（網路組、行政組） 

4、總務處（財產組） 

5、學務處（生僑組、職涯中心） 

6、國合處（限陸生、國際生） 

 

1、繳回已核章離校程序單 

2、出示學生證，學系櫃檯註記離校及展期 

3、領取學位證書 

 

  

 

業務承辦人列冊集中保管 

註冊組專業櫃檯各同仁清查已畢業

未領取之學位證書繳交業務承辦人 


