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辦理碩士原住民專班作業流程 
 

業務單位：教務處綜合業務組 
承辦人員：杜宜玲 
職務代理人：陳明薇 
聯絡電話：02-29393091 轉 62881 
辦理時間：每年九月至次年七月底 
法令依據：1.部頒「大學辦理招生規定審核作業要點」 

2.國立政治大學碩士原住民專班招生規定 
 

 

作  業  流  程 

 函送各系調查招生名額 
及修訂簡章 

召開第一次招生委員會議 

公告招生簡章 

電腦程式設計及測試完成 

受理報名 

1.命題、閱卷、資料審查及面
試委員發聘作業(各系所) 

2.監試及試務人員發聘作業 
(各系所) 

3.試場安排(各系所) 
4.製卷作業(各系所) 
5.印題作業(各系所) 

試場佈置(各系所) 

1.資料審查(各系所) 
2.筆試(各系所) 
3.面試(各系所) 

閱卷及核計 
(各系所、教務處) 

召開第二次招生委員會議 

1.編列預算 
2.擬訂簡章及日程草案 
3.請購試務用品 

1.公告報名資格審核結果 
2.報名資格不符者退費 

榜示錄取名單 

寄發成績通知單及錄取通知 

受理考生成績複查 

召開第三次招生委員會議
(審議考生申訴案) 

辦理正、備取生驗證報到
及遞補作業(各系所) 

同分增額或行政疏失增額
報教育部核備 


